® VORBEREITUNG - KI-MITARBEITER MASTERCLASS

Claude Code
installieren, Sc/irili iir
Schritt

In rund 15 Minuten ist dein Rechner bereit. Einmal
machen, dann baust du am Donnerstag ab der ersten
Minute mit.

NICHT PROMPTEN. BAUEN.

DAUER GERAT ABO FERTIG BIS
rund 15 Minuten, einmal Laptop oder PC, Mac oder  Claude Max 5x empfohlen,  Mittwoch 18:00 Uhr, zum
machen Windows rund 90 € netto im Monat Startklar-Check

DEIN FAHRPLAN

Claude-Abo abschlieBen Max 5x empfohlen Seite 2
Claude-App laden, anmelden, ,,Code" finden Seite 2
Nur Windows: Git for Windows auf dem Mac nichts zu tun Seite 3
Chrome installieren Seite 3
Claude in Chrome, die Erweiterung Seite 3
Speicher an, Training aus Seite 4
Starterkit laden nichts entpacken Seite 4
Dein KI-Mitarbeiter hat bald seinen ersten Arbeitstag Checkliste Seite 5
Bis Donnerstag: was du mitbringst Seite 6

WAS DU NICHT BRAUCHST MAC ODER WINDOWS WENN ETWAS HAKT

Programmierkenntnisse, einen Fast alles ist gleich. Wo sich die Antworte auf deine

neuen Laptop, Englisch. Wo die Wege trennen, siehst du diese Bestatigungsmail. Oder komm

App englische Namen zeigt, Zeichen: mac  EUIEEIED zum Startklar-Check am

stehen sie hier in Klammern Mittwoch um 18 Uhr.

dabei.
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® TEIL1- CLAUDE EINRICHTEN

Erst das Abo, dann die /).

Claude Code steckt in der Claude-App. Du brauchst dafiir ein bezahltes Abo. Fir die
Masterclass empfehlen wir Max 5x.

[

Claude-Abo abschlieBen
@ Offne claude.ai und melde dich an.

e Wahl Max 5x, unsere Empfehlung (rund 90 € netto im Monat), mindestens im ersten Monat.
Damit baust du ohne Wartezeit, auch vier Stunden am Stuck in der Masterclass.

e Reicht dir danach weniger, wechselst du jederzeit auf Pro (rund 18 € netto). Beide Abos sind
monatlich kindbar.

WICHTIG WARUM MAX 5X?
Mit dem kostenlosen Konto geht es nicht. Dort Claude Code braucht mehr von deinem
fehlt Claude Code. Kontingent als der Chat. Mit Max 5x hast du

finfmal so viel Nutzung wie mit Pro.

Claude-App laden, anmelden, ,,Code" finden

o Offne claude.ai/download und lade die App fiir Chat
deinen Rechner, Mac oder Windows. Die App ist
kostenlos. Ordner: Dokumente

Datei 6ffnen und installieren, wie jedes andere
Programm. Sag Claude, was du willst ...

App 6ffnen und mit deinem Konto aus Schritt 1

anmelden. Schema. Die App kann bei dir etwas anders aussehen.
. X X i Wichtig ist nur: oben ,Code”, Ordner Dokumente.
Oben in der Mitte siehst du Chat und Code. Klick
auf Code .
CHAT ODER CODE?
Beim ersten Mal Lokal (Local) lassen und bei Chat ist der Tresen. Du fragst, nimmst die
Ordner auswahlen (Select folder) deinen Ordner Antwort mit und machst selbst weiter.
Dokumente wahlen. Code ist der Handwerker im Haus. Er
arbeitet auf deinem Rechner, mit deinen
Dateien, und fragt, bevor er etwas
Wichtiges tut.
DU SIEHST OBEN KEIN ,CODE"? CLAUDE FRAGT UM ERLAUBNIS?
App aktualisieren und prifen, ob du mit Gut so. Claude fragt, bevor es zum Beispiel
deinem bezahlten Konto angemeldet bist. Im eine Datei anlegt. Kurz lesen, dann
kostenlosen Konto gibt es Code nicht. Erlauben . Stell nichts auf ,alles erlauben”,

solange du dich nicht sicher fihlst.
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® TEIL 2 - WINDOWS-ZUSATZ UND BROWSER

Ein Zusatz flir Windows, dann C/irome.

Unter Windows braucht Claude Code ein Zusatzprogramm. Danach kommen Chrome und die
Claude-Erweiterung, auf beiden Systemen.

Git for Windows installieren

”~ ™~

Nichts zu tun. Auf Claude Code braucht unter Windows das kostenlose Zusatzprogramm

dem Mac brauchst du Git for Windows. An deinen Dateien &ndert es nichts.
kein Zusatzprogramm.

Weiter mit Schritt 4. Offne git-scm.com und lade ,Git for Windows".

Datei 6ffnen. Fragt Windows ,Anderungen zulassen?”, klick ' Ja .

Uberall Next , am Ende Finish . Die Standardeinstellungen
reichen.

Die Claude-App ganz beenden, nicht nur das Fenster schlieBen:
im MenU Datei , Beenden oder unten rechts in der Taskleiste
beim Claude-Zeichen. Dann neu 6ffnen.

Meldet die App ,,Git is required”? Erst die App aktualisieren ( Hilfe , Nach Updates suchen ). Hilft
das nicht, Git for Windows wie oben installieren und die App neu starten. Das Starterkit priift das
spater auch fir dich.

? SCHRITT 4 MAC m

Chrome installieren

Viele Erweiterungen bauen auf Chrome auf, auch Claude in Chrome. Nutzt du Safari oder Edge,
installier Chrome von google.com/chrome. Am besten machst du Chrome zu deinem
Standardbrowser. Hast du Chrome schon, weiter mit Schritt 5.

5 SCHRITT 5 MAC m

Claude in Chrome, die Erweiterung

@ Offne in Chrome den Chrome Web Store (chromewebstore.google.com) und such nach
.Claude”, von Anthropic.

Die Erweiterung hinzufligen.
Uber das Puzzleteil oben rechts anheften.

Mit deinem Claude-Konto anmelden.

DIE GRENZE IN DER MASTERCLASS

Suchen, vergleichen und ausfillen darf die Wir verbinden Chrome mit Claude Code. Dann
Erweiterung allein. Absenden, kaufen, arbeitet Claude Uber mehrere Seiten hinweg
bezahlen und I6schen machst du selbst. und kennt dabei deine Firma. Das ist der

eigentliche Hebel.
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TEIL 3 - EINSTELLUNGEN UND STARTERKIT

Zwei Schalter, zwei

Die Einstellungen findest du in der Claude-App unten links: auf deinen Namen klicken, dann

Einstellungen | (Settings).

SCHRITT 6 MAC

Speicher an, Training aus

SPEICHER AN

Einstellungen | (Settings), Funktionen
(Capabilities): die Schalter fur Erinnerungen
(Memory) und die Suche in friiheren Chats an,
falls sie aus sind.

Warum: Sonst erklarst du dich in jedem normalen
Chat neu.

TRAINING AUS

Einstellungen (Settings), Datenschutz
(Privacy): den Schalter aus, mit dem deine
Chats zum Verbessern der Modelle genutzt
werden dirfen (,Help improve Claude”).

Warum: Bei Pro und Max entscheidest du selbst, ob
deine Chats ins Training gehen. Fur die Firma: aus.

Tipp fiir spater: Arbeiten deine KI-Mitarbeiter im Firmenalltag mit Kundendaten, ist Claude Team der
passende Tarif. Dort gelten die Geschaftsbedingungen von Anthropic, der Vertrag zur Auftragsverarbeitung
ist inklusive und deine Daten flieBen nicht ins Training. Wann sich der Wechsel lohnt, zeigt dir Luca im

Datenschutz-Baustein.

SCHRITT 7 MAC

Starterkit laden

ﬂ In deiner Bestatigungsmail stehen zwei Links: das Starterkit KI-Mitarbeiter-Starterkit.zip
und die Start-Anleitung Start KI-Mitarbeiter Setup.md .

Q Beide herunterladen. Sie landen in deinem Ordner Downloads. Die Links gelten 90 Tage.

e Nichts entpacken. Hat dein Rechner die ZIP schon selbst entpackt, ist das auch in Ordnung.

@ Den Rest machen wir live.

In derselben Mail: der Fragebogen (2 Minuten). Sag uns, welche Aufgaben dich am meisten Zeit kosten.

Dann passen die Beispiele zu deiner Branche.

FERTIG? HAK AB

O

Claude-Abo aktiv, am besten Max 5x
Claude-App installiert und angemeldet
Oben ,Code" gewahlt, Ordner Dokumente

Nur Windows: Git for Windows da, App
neu gestartet

Chrome mit Claude in Chrome, angeheftet
und angemeldet

Speicher an, Training aus

Starterkit und Start-Anleitung in
Downloads

)
)
0
O
)
O
O

Fragebogen ausgefiillt
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WENN ES HAKT

Ich sehe oben kein ,Code".
App aktualisieren, mit dem bezahlten Konto
anmelden.

Windows meldet ,Git is required”.
Erst die App aktualisieren, dann Git for Windows
(Schritt 3).

Ich darf am Firmenrechner nichts installieren.
Sag es uns vorher. Im Starterkit gibt es dafur Weg B,
nur mit der Claude-App.

Etwas anderes.
Antworte auf deine Bestatigungsmail. Oder komm
zum Startklar-Check am Mittwoch um 18 Uhr.
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® BEVOR ES LOSGEHT

Dein Kl-Mitarbeiter hat bald seinen

ersten Arbeitstag.

Was gibst du einem neuen Mitarbeiter am ersten Tag? Zugang zum Postfach, zum Kalender

und zur Ablage. Ein paar Beispiele, wie ihr arbeitet. Und eine Liste mit Aufgaben, die er
ubernehmen soll. Genau das braucht dein KI-Mitarbeiter auch. Leg es dir bis Donnerstag
bereit.

SEI

O
0

0
)

Mic

NE ZUGANGE

Postfach: Gmail oder Outlook
Du weiBt, mit welchem Konto du dich anmeldest.

Kalender: Google Kalender oder Outlook-
Kalender

Ablage: Google Drive oder OneDrive

Passworter bereit
Du meldest dich damit selbst im Browser an. Nie in den
Chat.

rosoft 365 in der Firma? Manchmal muss der Administrator

zustimmen. Dann schreibt Claude dir einen kurzen Text flr deinen
IT-Dienstleister.

KANDIDATEN FUR KI-MITARBEITER

SEIN WISSEN UND SEINE AUFGABEN

O
0

O

)
)

Ein typisches Angebot, das dir gefallt

Eine typische Kundenmail
ohne Namen oder mit Kiirzel

Wenn du hast: Adresse deiner Website, deine
Preisliste

Deine Liste ,Kandidaten fur KI-Mitarbeiter”
Aufgaben, die oft wiederkehren, nach klaren Regeln
laufen und dich nerven. Unten eintragen.

Optional: eine eigene Mailadresse fir den Ki-

Mitarbeiter
Kann man machen, muss man nicht. Ein Postfach ohne
Kundenmails ist zum Testen ideal.

ZEIT PRO
WOCHE, WAS DER KI-MITARBEITER TUN BRAUCHT WELCHE
AUFGABE WIE OFT GESCHATZT WURDE VERBINDUNG
Beispiel: Rechnungen aus dem . ..
P g Jjede Woche grob schéatzen sammelt, benennt, legt ab Postfach, Ablage

Postfach ablegen

Kl-

DATENSCHUTZ KURZ

Im Test keine echten Kundendaten. Beispieldaten oder Kirzel reichen, etwa ,Kunde MK, Altbau, drei Zimmer".

Passworter und Schliissel nie in den Chat.

Composio verbindet Claude mit Postfach, Ablage und Kalender. Zum Testen ist es kostenlos, dann nur mit
eigenen, unkritischen Daten, zum Beispiel einem Testpostfach. Den Vertrag zur Auftragsverarbeitung gibt es
dort erst im Pro-Tarif (29 US$ im Monat). Flr echte Kundenmails: Claude Team und Composio Pro, oder im
Team-Tarif die eingebauten Konnektoren der Claude-App.

Praxis, Kanzlei, Steuerberatung: Patienten- und Mandantendaten bleiben drauBen, bis ein Firmenvertrag
besteht und dein Datenschutzbeauftragter es geprift hat.

Keine Rechtsberatung. Im Zweifel fragst du deinen Datenschutzbeauftragten.

MITARBEITER MASTERCLASS -

CLAUDE CODE INSTALLIEREN
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TEIL 4 - MITTWOCH UND DONNERSTAG

Bis Donnerstag. Das bringst du 7111.

Wenn du die sieben Schritte erledigt hast und deine Liste bereitliegt, bist du startklar. Der

Rest passiert live.

WAS DU AM DONNERSTAG MITBRINGST

D Laptop mit Ladekabel
nicht das Handy

Kopfhorer mit Mikrofon

Zoom auf dem Laptop
Den Link hast du per Mail. Eine Stunde
vorher kommt er noch einmal.

Deine Liste ,Kandidaten fur Kl-

Mitarbeiter"”
von Seite 5

Ein typisches Angebot und eine
typische Kundenmail
ohne Namen

Zugange zu Postfach, Kalender und

Ablage griffbereit
nie in den Chat

o o o 0O O0d

Vier Stunden im Kalender geblockt,
Benachrichtigungen aus

SPIELREGELN AM DONNERSTAG
Im Chat heiBt 1: Iauft. 2 heiBt: ich hdnge. Bei einer

2 hilft dir der Co-Host, wenn nétig in einem
Nebenraum.

Fragen jederzeit in den Chat.

Fir Ubungen nimmst du Beispieldaten. Zeigst du
deinen Bildschirm, dann ohne Kundendaten und
ohne Zugangsdaten.

SO LAUFT ES

Mittwoch Startklar-Check

18:00 Uhr . . -
45 Minuten in der Gruppe, freiwillig, sehr
empfohlen. Wir priifen gemeinsam Abo, App
und Starterkit, damit du am Donnerstag sofort
baust. Zoom-Link und Kalendereintrag
kommen per Mail.

Donnerstag  Technik-Lobby
08:45 Uhr .. : .
Wenn etwas hakt, |6sen wir es dort gemeinsam.

09:00 Uhr Start, live per Zoom
Du baust an deinem Rechner mit. Das Starterkit
richten wir gemeinsam ein.

13:00 Uhr Was du dann hast
Claude Code lauft, dein Firmen-Gehirn steht. Ein
Schreib-Mitarbeiter flir Mails und Angebote als
Entwurf, die Verbindung zu Postfach, Kalender
und Ablage, dein erstes eigenes Werkzeug und
ein 7-Tage-Plan.

KEIN DRUCK

Vorher brauchst du nur die sieben Schritte und
deine Liste. Firmen-Gehirn, Verbindungen und dein
erstes Werkzeug baust du am Donnerstag live mit,
Schritt fur Schritt.

Wenn etwas hakt: aniworte auf deine
Bestatigungsmail.

Schreib kurz, bei welchem Schritt du stehst und was die App anzeigt. Wir helfen dir, spatestens

beim Startklar-Check am Mittwoch um 18 Uhr.

Unabhéangige Schulung von Luca Banzer, nicht mit Anthropic verbunden. Claude und Claude Code sind Marken der Anthropic PBC.
Preise Stand Oktober 2026, zzgl. USt. Preise und Bezeichnungen in der Claude-App kdnnen sich andern. Keine Rechtsberatung.
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